  
ÖN MALİ KONTROL LİSTESİ
Ödeme Belgeleri
 (Ön Ödeme Mahsup İşlemleri_Yolluk Ödemeleri)

Kontrol Sorumlusu	: Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinasyon Birimi
Kontrol Kapsamı	: Ön ödeme usul ve esasları hakkında yönetmelik ve 6245 sayılı Harcırah Kanunu hükümleri uyarınca yurt içi ve yurt dışı görevlendirme kapsamında avans olarak ödenen tutarların mahsup işlemleri
Harcama Birimi 	: 
	MERKEZİ YÖNETİM HARCAMA BELGELERİ 
	KONTROL ALANI
	EVET/UYGUN
	HAYIR/UYGUN DEĞİL
	ÖDEME BELGESİNE EKLENMEDİ
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 Dilekçe


	Ön ödeme tutarı, yasal süresinde mahsup ediliyor mu?
	
	
	

	
	Yasal süresinde mahsup edilmeyen ön ödeme tutarları için ön ödeme tutarı üzerinden 6183 sayılı Kanun kapsamında gecikme faizi hesaplandı mı? Hesaplamalar doğru mu? Tutar, proje banka hesabına yatırıldı mı?
	
	
	

	
	Harcanmayan ön ödeme tutarı (varsa), süresinde proje banka hesabına yatırıldı mı? Bu işleme ilişkin dekont eklendi mi? 
	
	
	

	
	Tübitak proje işlemlerinde; yapılan ön ödeme tutarının tamamının veya %50’sinin harcanmamış olması durumunda, harcama yetkilisince (proje yürütücüsü) düzenlenen ve gerekçenin de yer aldığı dilekçe eklendi mi?
	
	
	

	Harcama Talimatı Onay Belgesi 
Görevlendirme Yazısı
	Ön ödemeye ilişkin harcama talimatı onay belgesi eklendi mi?  
	
	
	

	
	Katılım ücreti ödemesi (varsa), görevlendirme yazısında veya harcama onayında belirtilmiş mi?  
	
	
	

	Döviz Kuru Belgesi
	Ön ödeme yapılan döviz kuru belgesi  eklendi mi? 
	
	
	

	Yurt içi  veya Yurt Dışı Geçici Görev Yolluk Bildirimi 
	Bildirimde,  tarihler ve imzalar tamam mı? Süresinde mahsup yapıldı  mı? 
	
	
	

	
	Gündelikler, mevzuata uygun olarak   hesaplandı mı? 
	
	
	

	Fatura ve Fatura Yerine Geçen Belgeler
	Uçakla seyahate(varsa) ilişkin kanıtlayıcı belge eklenmiş mi? Tutar, bildirimle uyumlu mu?
	
	
	

	
	Konaklama ücretine(varsa) ilişkin; kanıtlayıcı belge eklenmiş mi? Konaklama ücreti doğru hesaplanmış mı?
	
	
	

	Katılım Belgesi 
	Katılım ücreti tahakkuk ettirildiyse,  katılım belgesi eklenmiş mi? 
	
	
	

	
	Katılım ücreti ödeme kalemi, hizmet alımları olarak seçildi mi?
	
	
	

	Yabancı Dilde Düzenlenen Belgeler
	Onaylı tercümeleri eklendi mi?
	
	
	

	Sözleşme_İlgili Sayfalar
 (AB Projeleri için uygulanır.)
	AB Projeleri için; ödeme yapılacak ödeme kalemi, sözleşme ile uyumlu mu? Sözleşmenin ilgili sayfası eklendi mi? 
	
	
	

	Ödeme Belgesi
	Ödeme kalemi, ön ödeme bilgisi, hak sahibi bilgisi, tahakkuk tutarı  doğru mu? 
	
	
	

	
	Tahakkuk tutarı, ön ödeme tutarını aşıyor mu? Ödeme belgesinde ilave ödenen tutar hesaplandı mı?
	
	
	

	
	Tübitak Transfer Takip Sistemine_TTS;  veri girişi yapıldı mı? Kayıtlar, ödeme belgesinde belirtilen ödeme kalemleri ve harcama tutarları ile uyumlu mu? 
	
	
	

	* Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde sayılan yukarıda belirtilen kanıtlayıcı belgelerin; alım türü ve usulü dikkate alınarak doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve ödeme belgesine eklendiğini; 3. sutünda işaretlenen belgelerin ise bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim.     
Ödeme Belgesini Düzenleyen
Gerçekleştirme Görevlisi
Ad /Soyad


		
 
	  
